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1. Ausgangslage 
 

Aufgrund ihres öffentlichen Leistungsauftrags wird die Musik-Akademie Basel (MAB) im kantonalen Daten-
schutzrecht als öffentliches Organ behandelt. Gem. § 24 des Informations- und Datenschutzgesetzes des Kan-
tons Basel-Stadt (IDG) muss sie deshalb ein vollständiges Verzeichnis seiner Verfahren führen, bei denen 
Personendaten bearbeitet werden und dieses öffentlich zugänglich machen. 
 
 

2. Verfahren, bei denen Personendaten bearbeitet werden 
 
a) Leitungen 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 
Musikschule Riehen 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Beschlussfindung und Führung der MAB 

Massnahmen 
 

Organisationsreglement und interne Merkblätter 

 
b) Musikunterricht und Schulsekretariate 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 
Musikschule Riehen 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Erteilung und Verwaltung von Musikunterricht 

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 
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c) Konzert- und Kursorganisation, Veranstaltungssekretariat 
Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 
Musikschule Riehen 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Verwaltung Konzerte der MAB  

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 

 
d) Kommunikation 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 
Musikschule Riehen 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Sichtbarmachung der Konzerte und des Musikunterrichtangebots der 
MAB  

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 

 
e) Bibliothek 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB 
Jazzcampus 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Medien- und Archivverwaltung der Vera Oeri-Bibliothek 

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 

 
f) Personaladministration 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Verwaltung Personal 

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 
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g) Buchhaltung 
Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB 
 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Verarbeitung der Debitoren- und Kreditorenpositionen 

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 

 
h) Informatikdienste 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 
Musikschule Riehen 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Gewährleistung ICT-Infrastruktur 

Massnahmen 
 

Auskunfts- und Meldeprozesse bei Datenverlust, organisatorische 
und technische Sicherheitsmassnahmen, interne Merkblätter und 
Schulungen 

 
i) Haus- und Sicherheitsdienst 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 
Musikschule Riehen 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Anlieferungs-, Infrastruktur-, Schlüssel- und Sicherheitsverwaltung 

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 

 
j) Empfang / Telefonzentrale 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB 
 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Post-, Besucher- und Schlüsselverwaltung 

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 
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k) Raumverwaltung 
Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 
Musikschule Riehen 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Koordination der Raumnutzung für Musikunterricht, Konzerte und Be-
triebssitzungen  

Massnahmen 
 

Organisatorische und technische Sicherheitsmassnahmen,  
interne Merkblätter und Schulungen 

 
l) Elektronische Schliessanlage 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB und Haus Kleinbasel 
Jazzcampus 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Zugangsmanagement, Verhütung und Verfolgung von strafbaren 
Handlungen gegen das Eigentum der MAB und das auf dem Campus 
ansässige Eigentum der Hochschule für Musik FHNW 

Massnahmen 
 

Betriebsreglement, organisatorische und technische Sicherheits-
massnahmen, interne Merkblätter und Schulungen 

 
m) Videoüberwachung 

Rechtsgrundlage der  
Datenbearbeitung 
 

− Art. 67a BV 
− Vertrag für die Jahre 2021-2024 betreffend die Ausrichtung einer 

Finanzhilfe in Form eines Betriebsbeitrages zwischen dem Kanton 
Basel-Stadt und der Musik-Akademie Basel 

Standorte 
 

Campus MAB 
 

Verantwortliches öffentliches Organ 
 

Musik-Akademie Basel, Leitung Verwaltung 

Zweck der Datenbearbeitung 
 

Verhütung und Verfolgung von strafbaren Handlungen gegen das Ei-
gentum der MAB und das auf dem Campus ansässige Eigentum der 
Hochschule für Musik FHNW 

Massnahmen 
 

Betriebsreglement, organisatorische und technische Sicherheits-
massnahmen, interne Merkblätter und Schulungen 

 
 
 
 
Genehmigt: 
Leitungskonferenz MAB 20.05.2021 
 
Zustimmend zur Kenntnis genommen: 
Akademierat MAB 21.06.2021 


